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مهار تورم و رشد تولید

روسای محترم اتاق های بازرگانی سراسرکشور 

با سلام و احترام،
پیرو هماهنگی ها و رایزنی های بعمل آمده با سفارت خانه های خارجی در تهران درخصوص صدور 
معرفی نامه تجاری توسط این معاونت برای اعضای فعال سراسر کشور باستحضار می رساند، این معاونت با 
توجه به وصول معرفی نامه آن اتاق محترم و براساس مدارک ذیل جهت صدور توصیه نامه اقدام لازم بعمل 

خواهد آورد.

لذا خواهشمند است آن اتاق محترم پس از رؤیت و تحویل مدارک مثبته موصوف نسبت به ارسال 
آن به این معاونت اقدام نماید. 

مدارک لازم :   متقاضیان حقوقی: مدارک لازم :   متقاضیان حقیقی:

تقاضا نامه کتبی دارنده کارت اتاق بازرگانی که باید به امضا  -١
مدیرعامل و ممهور به مهر شرکت باشد.

(در تقاضانامه : نام و نام خانوادگی (با پسوند یا پیشوند) و سمت نماینده یا 

نمایندگان اعزامی شرکت ، اسم کشور و تاریخ سفر و هدف از انجام آن با 
ذکر زمینه های تجاری یا صنعتی متقاضی؛ و همچنین درج شماره کارت 

اتاق بازرگانی و شماره پاسپورت بطور کامل 

(مثال شماره گذرنامه M 33356396) قید گردد.)

تصویر کارت اتاق بازرگانی معتبر -٢
تصویر گذرنامه شخص یا اشخاص متقاضی (صفحه اول)؛ -٣

ارائه دعوتنامه تجاری شخص متقاضی (دعوتنامه باید از کشور  -٤
مورد نظر ارسال گردد.)؛

تصویر آخرین تغییرات روزنامه رسمی؛ -٥
ارائه پرینت لیست بیمه کارکنان شرکت (حداقل ٦ ماه اخیر) -٦

تقاضا نامه کتبی دارنده کارت اتاق بازرگانی که باید به  -١
امضا شخص و ممهور به مهر متقاضی باشد.

(در تقاضانامه : اسم کشور و تاریخ سفر و هدف از انجام آن با ذکر 
زمینه های تجاری یا صنعتی متقاضی؛ و همچنین درج شماره کارت 
M اتاق بازرگانی و شماره پاسپورت بطور کامل (مثال شماره گذرنامه

33356396) قید گردد.)

تصویر کارت اتاق بازرگانی معتبر -٢
تصویر گذرنامه شخص متقاضی (صفحه اول)؛ -٣

ارائه دعوتنامه تجاری شخص متقاضی (دعوتنامه باید از  -٤
کشور مورد نظر ارسال گردد.)؛

تسهیلات روادید برای متقاضیان حقیقی، تنها شامل 
فرد حقیقی دارنده کارت اتاق بازرگانی می باشد.


